Sefiora

Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre del 2013

Maria Delores Molina Ubach

Vice Ministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despachao

Estimada Sefora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de Diciembre del 2013, segln contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 2634 - 2013, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 929-2013 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “A” niimero 0007.

Actividades Realizadas

Brindar apoyo al departamento de Implementacion deportiva.
Apovyar al ciudadano a realizar solicitudes de implementos deportivos.

Recibir expedientes de solicitudes de implementos deportivos enviados de
Direccién general, Vice Despacho y Areas sustantivas.

Revisar el cumplimiento de los requisitos de las solicitudes recibidas y si fuera el
caso solicitar a los interesados que completen los requisitos.

Elaboracién adecuada de requisiciones de las solicitudes aprobadas por la
Direccién de Areas Sustantivas.

Solicitar firmas de Director de Areas Sustantivas y Jefe de Implementos Deportivos
para dar tramite a las requisiciones atendidas.

Realizar oficios de envio hacia el almacén con las requisiciones de implementos
deportivos atendidas.

Actualizar y archivar los documentos enviados y recibidos en esta jefatura, asi
como registro de requisiones atendidas, sin trdmite o pendientes de tramite.
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Resultados Obtenidos

1. Se atendieron solicitudes presentadas por los ciudadanos y compafieros del
ministerio de cultura y deporte para realizar requisiciones de implementos
deportivos,

2. Se verifico que las solicitudes contaran con los requisitos correspondientes a
cada organizacidon o particular.

3. Se coordindé el envio de las requisiciones aprobadas hacia la bodega de
implementacion deportiva para que los beneficiarios se presenten para la
entrega de sus implementos deportivos.

4. Se realizaron las llamadas correspondientes a los interesados indicandoles que
sus solicitudes pueden ser atendidas en la bodega ubicada en Premium Park

(Grupo Internacional de Inversiones, Colonia El Naranjo).

5. Participacion en distintas actividades organizadas por las autoridades de la
Direccién de Areas Sustantivas.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su despacho

Presente

Estimada Licenciado:

De la manera mas atenta me permito saludarle y desearle éxitos en sus labores
cotidianas me dirijo a su persona con el objetivo de presentarle el informe de Resultados
de actividades de Septiembre a Diciembre, en base a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios profesionales nimero 2634 - 2013, aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Nimero 929-2013, del presente afio.

El plazo del contrato comprende del 02 de Septiembre al 31 de diciembre del 2013.

Septiembre:

Se verifico que las solicitudes contaran con los requisitos correspondientes a cada
organizacion o particular.

Se {e dio trdmite a las solicitudes que cumplian con todos los requisitos.
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> Se elaboraron las requisiciones para la entrega de implementos que se utilizarian
para la celebracion de nuestras fiestas patrias.

Octubre:

Se atendieron solicitudes presentadas por los ciudadanos y companeros del
ministerio de cultura y deportes. para realizar requisiciones de implementos
deportivos

Se entregaron requisiciones de implementos deportivos que se utilizarian para la
celebracion del dia del nifio, y de esta manera estimular a la nifiez de nuestro pais.
» Se beneficiaron a mas de 200 mil personas en el mes.
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Noviembre:

Se coordind el envio de las requisiciones aprobadas hacia la bodega de
implementacion deportiva para verificar que fa entrega concuerde con lo aprobado.
Se hizo un estudio de lo entregado para poder entregar la implementacion de una
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manera mas equitativa.

» Participacion en distintas actividades organizadas por las autoridades de la
Direccidn de Areas Sustantivas. ’
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Diciembre:

Y

Se realizaron las llamadas correspondientes a los interesados indicandoles que su
solicitud esta en espera debido a la falta de implementos deportivos.
» Analisis del aumento de meta fisica.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deperte vy la Recreacidn
Su despacho

Presente

Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me permito saludarle y desearle éxitos en sus labores

cotidianas me dirijo a su persona con el objetivo de presentarle el informe final de

actividades de Septiembre a Diciembre, en base a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios profesionales nimero 2634 - 2013, aprobado mediante el
acuerdo Ministerial NUmero 929-2013, del presente afio.
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El plazo del contrato comprende del 02 de Septiembre al 31 de diciembre del

Septiembre:
Analisis de solicitudes ingresadas en el mes, asi mismo se revisaron solicitudes

ya existentes que no se e habia dado tramite.

Se atendid con mayor énfasis las solicitudes que se necesitaban para la
celebracién de nuestras fiestas patrias. .

Elaboracion del informe de los beneficiarios en el mes.

Octubre:

Dar tramite a las solicitudes de comunidades de los diferentes departamentos
de la republica por medio de Alcaldes, Cocodes u otra entidad representativa.

Hacer requisiciones de solicitudes de implementos que se iban para la
celebracion del dia del nifio.

Elaboracion del informe de los beneficiarios en el mes.

Noviembre:

Elaboracion del informe de lo que se ha entregado en el afo a los diferentes
departamentos de la Republica.

Hacer un analisis de lo entregado y de lo que se va entregar en el resto det afio,
para darlo de manera equitativa.
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Diciembre:

Elaboracion del informe de solicitudes que ya se les dio tramite, pero que

estan en espera para el ingreso de la nueva implementacion deportiva.

Elaboracién del oficio para el aumento de meta fisica

establecido entregar sobrepaso el 100%.
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